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. Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
§ Akis § Sorumluluklar Kayitlar
1- Yilsonlarinda yapilir
| Easla 2- Harcama yetkilisinin
istedigi zamanlarda yapilir
3- Sayistay, Maliye, YOK, i¢
Denetim Birimi tarafindan
yapilir
Harcama Yetkilisince
. kendisinin veya
Tasir Kavit H. Yetkilisini talimatiyla En az gorevlendirecegi bir kisinin
f(ontroly 3 kisilik komisyon kurulur. baskanliginda Tasinir kayit
Yetkilisi kontrol yetkilisinin de
katilimiyla en az 3 kisiden
olusan sayim kurulu
olusturulur.
TailmrtKa}ylt Sayim kurulu birimdeki taginirlari sayarak sayim Tasinirlarin sayimini 4734 Savil
ontro’ tutanagina kaydeder. yaparak tutanak diizenler L2504l
YetKilisi Kanun
Tasinir Kayit \l/ E ; 2018 Sayih
spnmz | taplansaymicnallre | Kanun
Yetkilisi e
| Tasinir Mal
u‘l’ Yonetmeligi
Tasinir Kayit m .
Kontrol Eksik / Fazla y Sayim Sonunda Eksik Veya
e Fazla m1?
Yetkilisi
Fazla |
\4
Tasinir Kayit Tasinir Islem Sayim Fazlas: Fisi Sayim fazlas1 malzemenin
Kontrol | Diizenlenir cinsi ve miktarii belirten
Yetkilisi TIF diizenlemek
Tasinir Kavit Sayim noksani ¢ikmasi
f(on troly Kayittan diisme teklif ve onay tutanagi halinde kayittan diisme
Vetkilisi ve TIF diizenlenir. teklif ve onay tutanag ile
I TIF diizenlemek
; ) Kayitlarin sayim sonucu
Diizenlenen Eksik/Fazla uygunlugu saglandiktan
Tagimir Kayit ; TiFlerin 1 sureti SGDBye sonra sayim kurulu
Kontrol gonderilir tarafindan Tasinir Sayim ve
Yetkilisi 5 \ T : e : Dokiim Cetveli diizenlenir.
\ agnir Sa_lylfn ve 0 m Kurul ile Tas. Kay. Kont. Y.
cetveli diizenlenir. tarafindan imzalanir
| Yilsonunda depoda kalan
Tiim evraklarin birer sureti standart dosya malzemelerin y1l devri
Tasinir Kayit dilzeni sre d | ¢ikislari, yeni yilbasinda
Kontrol uzenine gore dosyalanir. girisleri otomasyon
Yetkilisi programinda yapilarak
ylsonu hesaplari kapatilir.
Bitir Yeni y1l hesaplar1 acilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

i¢ Kontrol Birimi

Idari ve Mali isler Daire Baskam




